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Mitarbeiter*in (w/m/d) gesucht für die 
Projektassistenz im Bereich Notfall- und Traumapädagogik  

in der Ukraine 
Stellenumfang: 100 %  

 
 
 
 
Die Freunde der Erziehungskunst Rudolf Steiners e.V. sind ein gemeinnütziger Verein, der seit 
1971 weltweit Initiativen eines freien Bildungswesens und der Waldorfpädagogik fördert und 
berät. Der Bereich Notfallpädagogik arbeitet in Krisen- und Kriegsgebieten mit Kindern, 
Jugendlichen, Eltern und lokalen Pädagog:innen auf Grundlage der Trauma- und 
Waldorfpädagogik. 

 

Was erwartet Sie? 
Seit über 14 Jahren sind wir im Bereich der humanitären Hilfe mit dem besonderen 
Aufgabengebiet der Notfallpädagogik tätig. In der Ukraine sind wir seit Kriegsbeginn im Februar 
2022 aktiv. Neben der Fort- und Weiterbildung lokaler Fachkräfte in Notfall- und 
Traumapädagogik unterstützen wir auch lokale Partnerprojekte. Aktuell etablieren wir eine kleine 
Bürostruktur in Lviv für die Projektleitung, Projektassistenz und Projektkoordination, von wo aus 
mit Unterstützung aus der Geschäftsstelle in Karlsruhe die Arbeit der Freunde der 
Erziehungskunst in der Ukraine betreut wird. 

Für die Arbeit vor Ort suchen wir Unterstützung in unserem Team. Dienstsitz ist Lviv/Ukraine. 

 

Ihre Aufgabenbereiche: 
• Betreuung der lokalen Partnerorganisationen in der Ukraine, insbesondere in den 

Bereichen Administration und Finanzen  
• Sicherstellung der korrekten administrativen Projektabwicklung entsprechend der 

Vorgaben und Richtlinien der Geldgeber (z. B. Aktion Deutschland Hilft) 
• Unterstützung bei der Erstellung von Anträgen sowie Zwischen- und Endberichten für 

Geldgeber 
• Unterstützung der Projektkoordination bei der Projektverwaltung und 

Projektimplementierung, insbesondere in den Bereichen Administration, Finanzen und 
Beschaffungen 

• Datenpflege 
• Netzwerkarbeit mit anderen lokalen und international agierenden Organisationen 
• Unterstützung der Öffentlichkeitsarbeit 
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Was Sie mitbringen: 

• Sehr gutes Deutsch und/oder Englisch in Wort und Schrift.  
• Kenntnisse in Ukrainisch und/oder Russisch sind von Vorteil 
• Sie sind vertraut mit den gängigen MS-Office Anwendungen und haben vielleicht schon 

Erfahrungen mit der Beantragung von Drittmitteln 
• Sie verfügen über Erfahrungen in der Humanitären Hilfe oder Entwicklungshilfe 
• Sie bringen idealerweise Kenntnisse der Waldorfpädagogik mit und haben Erfahrung in 

der Arbeit mit Traumatisierten 
• Von Vorteil sind Arbeitserfahrungen in Krisengebieten 
• Bereitschaft in der Ukraine zu Leben (Lviv) und innerhalb der Ukraine zu reisen 
• Selbständigkeit, Belastbarkeit und gute Selbsteinschätzung, um sich in einem manchmal 

belastenden Umfeld und bei zeitweise angespannten Sicherheitskontexten angemessen 
und verantwortungsvoll zu verhalten 

 
Wir bieten Ihnen.  

• Eine verantwortungsvolle und sinnvolle Tätigkeit in einem hoch motivierten Team einer 
internationalen humanitären Organisation  

• Gestaltungsspielraum und Entwicklungsmöglichkeiten 
• Vielfältige Arbeitsbereiche und Aufgaben 
• Flexible Arbeitszeiten nach Absprache 
• Enge Zusammenarbeit mit internationalen und nationalen Kolleg*innen 
• Kompetitive Vergütung nach hauseigener Gehaltsordnung 

 

Bitte schicken Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (nur ein PDF, max. 3 MB) bis zum 
10.12.2023 an mitarbeit@freunde-waldorf.de. 

Rückfragen können Sie gerne per Mail (f.bay@freunde-waldorf.de) oder telefonisch (0721/20111 
241) an Fiona Bay richten. 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung! 
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