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In unserem Bereich Freiwilligendienste weltweit suchen wir ab sofort 

eine Aushilfe (m/w/d) für den Bereich Auslandsdienste(Minijob) 

Der Verein „Freunde der Erziehungskunst Rudolf Steiners e.V.“ fördert seit 1971 
waldorfpädagogische Initiativen weltweit. Im Büro Karlsruhe sind wir seit 30 Jahren im Bereich 
Freiwilligendienste im In- und Ausland tätig und gehören mittlerweile zu den größten 
Trägerorganisationen in Deutschland. 

Das pädagogische Team der Freunde der Erziehungskunst Rudolf Steiners e.V. in Karlsruhe sucht eine 
engagierte Unterstützung für vielfältige organisatorische Aufgaben. Diese Assistenzposition ist ideal 
für dich, wenn du z.B. Student*in bist, neben dem Studium Zeit zur Verfügung hast, gerne 
eigenständig arbeitest und erkennst, wo Hilfe benötigt wird. 

 

Aufgabenbereich: 

 Verwaltung und Pflege von Seminarmaterialien; planen, prüfen, verschicken (Hauptsaison 
Juni-Okt.) 

 Inventur zur Nachbestellung von Materialien für Sommersaison  

 Einkäufe für Seminare erledigen  

 Bibliothek pflegen 

 Administrative Aufgaben  

Anforderungen:  

 Selbständiges, zuverlässiges, strukturiertes Arbeiten, organisatorisches Talent 

 Grundkenntnisse in MS Office sind unbedingt erforderlich 

 Führerschein ist von Vorteil  

 Körperliche Belastbarkeit (keine Rückenprobleme) 

 Arbeitszeit wird auf 2-3 Tage pro Woche verteilt.  

Beachte: Urlaub ist im Sommer (Juli-September) leider nur sehr begrenzt möglich und 

erfordert zuvor eine gute Absprache. 

Wir bieten Dir: 

 Arbeitszeit: durchschnittlich 40 Stunden/ Monat (entspricht 9,22 Std./Woche) 

 Vergütung: 496 EUR/ Monat zzgl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

 Urlaub: 6 Wochen im Jahr 
 
Wenn du gerne eigenständig und strukturiert arbeitest, die Bereitschaft hast, dich flexibel auf 
anfallende Aufgaben einzulassen und insbesondere zwischen Juli und Oktober in Karlsruhe verfügbar 
bist, freuen wir uns auf deine Bewerbung. Wir suchen langfristige Zusammenarbeit! 

Falls du dich angesprochen fühlst, sende bitte deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 
mitarbeit@freunde-waldorf.de.  Bei Rückfragen stehen wir dir telefonisch zur Verfügung: Frau 
Schwab unter 0721-20111-200. 
 
 

Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung! 

mailto:mitarbeit@freunde-waldorf.de

